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Ai Docenti  

Al personale ATA 
 

     Oggetto:  fotocopie scuola Primaria e Scuola Secondaria di Primo grado 

Con la presente si comunica che dopo diversi accertamenti effettuati in relazione ai contratti con  i fornitori 

delle macchine fotocopiatrici e pagamenti alle fatture relative allo scorso anno, in alcuni casi si è 

ampiamente superato il limite di copie incluse nei contratti pertanto dopo numerose riflessioni si richiede di 

attenersi strettamente alle seguenti disposizioni: 

 La richiesta di fotocopie dovrà essere fatta con un anticipo di almeno 3 giorni dalla necessità, 

esclusivamente dalle ore 7:45 alle ore 10:30. 

 Sono incaricati alla mansione in oggetto SOLTANTO i seguenti collaboratori: 

 GRANELLI: Scuola primaria Noviglio 

 CARVELLI: Scuola secondaria di primo grado Noviglio 

 TERMINE: Scuola primaria Casarile 

 CALCATERRA: Scuola secondaria di primo grado Casarile 

 Apporre sul registro predisposto, al momento della richiesta, la data e di fianco una sigla (valida 

come firma).  

 Di seguito il numero massimo di fotocopie per materia; nell’eventualità in cui siano presenti più 

docenti di sostegno sullo stesso caso il budget verrà suddiviso proporzionalmente. 

 

PRIMARIA 

MATERIA ITA MAT INGLESE SCI+TECN STO GEO MUS REL SOST 

COPIE 700 700 500 500 300 300 200 300 300 

 

SECONDARIA  

MATERIA ITA MAT INGL TED ST GEO SCI TECN ARTE MUSICA SC. 
MOT. 

REL SOST 

COPIE 700 700 700 700 400 400 400 300 300 300 300 300 500 
 

 

                                                                                                                                        La Dirigente Scolastica  

                                                                                                                           Prof.ssa Mariagrazia Costantino 
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